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 اراک  پزشکی  علوم  دانشگاه  تابعه  های  کتابخانه  و  مرکزی  کتابخانه  حساب  تسویه  امانت و  عضویت،  نامه  آیین

 

 تعاریف: 1ماده

 می باشد.   اراک پزشکی  علوم دانشگاه  منظور :دانشگاه

 .است اراک پزشکی علوم  دانشگاه مرکزی کتابخانه منظور  :مرکزی کتابخانه

 مراکز   و  ای  دانشکده   های   کتابخانه  از  اعم  اراک  پزشکی  علوم  دانشگاه  پوشش  تحت  هایکتابخانه  تمامی  تابعه،   کتابخانه   از  منظور:  تابعهکتابخانه  

 . باشد   می  درمانی آموزشی

 . باشدمی  دانشگاه  تابعه های نه مرکزی و کتابخانهاکتابخ در موجود چاپی غیر  و چاپی  منابع کلیه منابع،  از منظور :منابع

  تابعه هایکتابخانه مرکزی و کتابخانه عضویت  به که هستند دانشگاه  هایکتابخانه از استفاده برای مجاز افراد دسته آن اعضاء از منظور  :اعضاء

 . هستند  پروفایل دارای ایکتابخانه افزارنرم سیستم در  و آمده علوم پزشکی اراک در  دانشگاه

 . نماید  دریافت مشخصی مدت برای را خود  نظر مورد  کتاب تواند  می  نامه آیین اساس بر عضو  هر که است زمانی مدت امانت از منظور  :امانت

 شرایط عضویت: 2ماده 

 .  هیأت علمی یا معرفی نامه از معاونت آموزشی اعضاء ارائه حکم کارگزینی هیأت علمی شاغل )رسمی و پیمانی(:    اعضاء 

 . ارائه کارت دانشجویی معتبر و یا معرفی نامه از معاونت آموزشی تحصیلی: دانشجویان شاغل در مقاطع مختلف  

 .ارائه حکم کارگزینی برای کارکنان رسمی و پیمانی و ارائه معرفی نامه از امور اداری برای سایر کارنان :دانشگاه کارشناسان و کارکنان  

 آدرس  به دانشگاهتابعه  های کتابخانه و مرکزی  کتابخانه در عضویت رایب دانشگاه  ایندانشجویان و کارکنان   علمی،   هیأت محترم اعضاء نکته:

https://centlib.arakmu.ac.ir گردد  انجام عکس بارگزاری و تکمیل عضویت  فرم ود  نماین مراجعه  . 

 . باشد  می   اول  صفرهای بدون  ملی   کد  عضویت  شماره 

 خودداری   جداً  دیگران  به  خود  عضویت  شماره  گذاشتن   اختیار  در  از  لطفا .  بگیرند   امانت   کتاب   توانند   می  خود  عضویت  طریق  از  فقط  اعضا نکته:  

 . نمایید

 اعتبار عضویت: 3ماده 

 . دانشکده  در رسمی خدمت به اشتغال زمان تا شاغل علمی هیأت  اعضاء و  ها رزیدنت برای (:پیمانی  و  رسمی)  شاغل  علمی   هیأت  اعضاء 

 . تحصیلی دورة پایان تابرای دانشجویان : تحصیلی دانشجویان شاغل در مقاطع مختلف  

 .  قرارداد پایان  تا پیمانی  کارکنان برای و رسمی خدمت پایان  تا رسمی کارکنان برای :دانشگاه کارشناسان و کارکنان  
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 شرایط امانت : 6ماه 

 : باشد می زیر  شرح بههای دانشگاه  کتابخانه اعضاء از یک هر عضویت  زمان مدت

 زمانمدت  تعداد  اعضاء 

 روز   90 عنوان   6 ت علمی أهی  اعضاء 

 روز 20 عنوان   5 دانشجویان دوره دستیاری و کارشناسی ارشد

 روز 20 عنوان   5 دانشجویان پزشکی عمومی 

 روز 15 عنوان   4 دانشجویان کارشناسی و کاردانی

 روز 15 عنوان   3 پرسنل اداری 

 

 قرار کتابخانه در کتاب  این باشد، محدود  آن های نسخه تعداد و  بوده زیادی متقاضی دارای کتابی که  صورتی در :1نکته  

 .  شد خواهد داده امانت مسئول، کتابدار تشخیص به  بنا  و گرفت خواهد

 در را آنها  موظفند کنندگان استفاده  و شد  نخواهد داده  امانت کتابخانه از خارج در استفاده منظور به مرجع های کتاب :2نکته  

 . است پذیر امکان مسئول کتابدار تشخیص با تنها  منابع این امانت و کنند  مطالعه کتابخانه محل

 امانت  دارند محل  در یا  و  روزمره استفاده که تحقیقاتی های طرح و  تحصیلی های  نامه پایان شنیداری، دیداری مواد:  3نکته  

 . نمایند  استفاده منابع این از مربوطه کتابخانه قوانین  با مطابق  توانند می کتابخانه هر  اعضاء و  شوند نمی  داده

 شوند نمی  داده امانت که منابعی: 7ماده 

 ( قدیمی  هایکتاب) فرد به منحصر  و نایاب هایکتاب -

 ( Reference) مرجع  هایکتاب -

- CD  تحصیلی  هاینامهپایان 

 تمدید و رزرو کتاب : 8ماده 

  امانت  مدت تمدید  ضمنا . نمایند اقدام  کتابخانه، به  کتاب  بازگشت مهلت  اتمام از پیش  باید   کتاب، تمدید  به تمایل  صورت در کتابخانه   اعضاء -

 . گرفت خواهد صورت کتابدار نظر با  کتاب

 . باشد می الزامی کتاب داشتن همراه به  گیرد، انجام بازگشت موعد در دقیقا  تمدید  که صورتی در -

 نماید  کتاب رزرو به  اقدام میتواند متقاضی باشد،  امانت در متقاضی درخواست مورد کتاب  که صورتی در -
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 مورد   کتاب  است  موظف  نیز  کتابخانه.  نماید  مراجعه  کتابخانه  به  شده  رزرو  کتاب  گرفتن  جهت  شده  تعیین  تاریخ  در  است  موظف  متقاضی  -

 نماید  حفظ متقاضی برای شده تعیین روز3 تا را درخواست

 . ديگر قرار دهد متقاضی اختیار در را شده  رزرو کتاب  تواند می کتابخانه شده،  تعیین مهلت از پس  متقاضی مراجعه  عدم صورت در -

 بازگشت : 4ماده 

آن    دی نسبت به تمد  ازیدهند و در صورت ن  لیبازگشت، به کتابخانه تحو  یشده برا   نییتع  خیموظفند منابع امانت گرفته شده را در تار  نیمراجع

 خواهند شد. مهیمشمول جر نصورتیا ری. در غ ند یاقدام نما

گرداند موظف   یکتاب را باز م  یکه از طرف و  یفرد  ای   رندهیبه هر حال فرد امانت گ  ست،ین  یالزام  یبازگرداندن کتاب، مراجعه شخص  یبرا

 . دیحاصل نما نانیخود اطم ل یاست از حذف کتاب توسط کتابدار از پروفا

 ی رساندن به منابع امان  بیآس ایمفقود شدن : 5ماده 

د آسیب رساندن به اموال ومنابع کتابخانه های دانشگاه تخلف محسوب شده وعلاوه برمجازات های مندرج درقانون اموال عمومی،کتابخانه میتوان

 متخلف را به محرومیت ازخدمات کتابخانه وجبران خسارت وادار نماید. 

نقاشی کشیدن، ریختن آب و   برگ برگ کردن کتاب، ذاری،علامتگ   چنانچه به کتاب امانت گرفته شده آسیب هایی شامل:)حاشیه نویسی،

مایعات روی آن ویا کپی برداری ازکتاب که موجب آسیب رساندن به شیرازه وعطف کتاب  شود و... ( وارد شود،ضمن اخذ خسارت از امانت 

هفته نیز مسدود وامکان استفاده    پروفایل عضویت ایشان به تشخیص کتابدار امانت به مدت دو تا چهار  گیرنده)قیمت پشت جلد کتاب(،

 ازخدمات کتابخانه از وی سلب خواهد شد. 

مسئولیت آن متوجه شخص امانت گیرنده می باشد و ایشان موظف است آخرین    چنانچه بخش یا اوراق وتصاویرکتاب بریده ویا ناقص شود،

 چاپ منبع مربوط را حداکثرظرف مدت یک ماه تهیه وبه کتابخانه تحویل نماید. 

زم است افراد درهنگام امانت کتب آن را بازبینی وکنترل نمایند که درصورت وجود هرگونه عیب ونقصی در پروفایل شخص وارد گردد تا  لا

 درهنگام بازگشت مسئولیتی متوجه عضو نباشد درغیراینصورت حمل برصحت داشته و ایشان پاسخگو خواهند بود.

امانت گیرنده موظف   مطابق نظر کارشناس مسئول کتابخانه به آن خسارت وارد شده باشد   ا یو    دد درصورتیکه منابع امانت گرفته شده مفقود گر

امانت گیرنده موظف است جریمه    است آخرین چاپ منبع مربوط را حداکثر ظرف مدت یک ماه تهیه و به کتابخانه تحویل دهد.اضافه براین،

 ازد. دیرکرد منبع مفقودی را نیز براساس نرخ تعیین شده بپرد

کتابخانه منبع   ازیمسئول و ن  دیبا صلاحد یستیبا  رنده یباشد امانت گ  ابیدر بازار )داخل و خارج کشور( نا ،یمفقود یمنابع امانت  چنانچه

 . دینما  نیگزیرا جا یگرید

 متیموظف است ق رنده ینباشد امانت گ  ریآن امکان پذ هیجلد از آن مفقود گردد و ته کیچنانچه  ،یدوره ا ای  یچند جلد یمورد کتابها در

 . د یدوره کامل کتاب را با نرخ روز پرداخت نما کی

 . شد خواهد برخورد متخلف افراد با و شده محسوب  تقلب کتابخانه به اصلی منبع جای به آن ارائه و منبع تعویض و  تقلب گونه هر انجام
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مراتب توسط  د، ی شده اقدام ننما نییخسارت تع نیتام  ای  یماده کتابخانه ا نیمهلت مقرر، نسبت به استرداد ع   انیاستفاده کننده در پا چنانچه

واحد گزارش خواهد شد   س یو......،( به رئ یانضباط تهیدرج در پرونده، گزارش به کم ، ی( تذکر شفاه یمقتض  م یکتابخانه جهت اخذ تصم سیرئ

 خواهد کرد.  یارائه هر گونه خدمات به استفاده کننده خوددار کتابخانه از ف، یتکل نییتع زمانو تا 

 منابع  بازگشت در تاخیر  جرائم  و  کرددیر: 9ماده 

  کتاب   بازگرداندن  به   اقدام  مقرر  موعد   در  گیرنده امانت  فرد   چنانچه  کتب،   امانت  به   مربوط  مقررات  و   قوانین  رعایت  لزوم  و   محدود   منابع  به  توجه  با 

 : شد خواهد وی حال شامل زیر جرائم مورد، حسب نکند،

انجام شود فرد مراجعه کننده    ریکتاب با تاخ  د یتمد   ا یکه منابع به امانت گرفته شده در موعد مقرر به کتابخانه برگشت داده نشود و    یدر صورت

 . دیپرداخت نما مهیتومان( جر 4000) الیر 40000هر جلد کتاب( مبلغ  ی)برا  ریهر روز تاخ یموظف است به ازا

  خ یتا قبل از تار رکردید مهیموظف به پرداخت جر  رندهیفرد امانت گ رد،یشده قرار گ نیدر زمره منابع وج ر،ی تاخ مهیکتاب مشمول جر انچهچن

 است.  نیوج

 ز یکتاب گمشده را ن  رکردید  مهیرا گم کند، علاوه بر جبران خسارت، موظف است جر  ریتاخ  مهیکتاب مشمول جر  رنده، یفرد امانت گ  چنانچه

 . د یپرداخت نما نیگزیتا زمان ارائه کتاب جا 

 همچنان   روز  ۱0  مدت  ظرف  چنانچه  و  شد  خواهد  انجام  تلفنی   تماس  یا  و   کتبی  تذکر  ابتدا  دارند،   دیرکرد  اول   بار  برای  که  یاعضاء  مورد  در

  شامل   افراد   این  آن  از  پس  و  آمد  خواهد  در  تعلیق  حالت  به  ایشان  عضویت  و  مسدود  ماه  3  مدت  به  شخص  عضویت  کارت  نشود،  بازگردانده   کتاب

   . ماند  خواهد باقی تعلیق  حالت به همچنان فرد عضویت دیرکرد، جریمه پرداخت زمان تا  و باشندمی جریمه پرداخت

)تا سه بار( و سپس به صورت  یتلفن یریگی پ  قیاند، ابتدا از طرداشته   ریکه در بازگرداندن کتاب تأخ یعلم   تأ یمحترم ه یدر مورد اعضا

 مدت امانت، کتاب را بازگرداند  انیپس از پا هستند   یعلم  تأ یمحترم ه یخواهد شد. اعضا یرساناطلاع یکتب

 میزان جریمه نقدی به ازای هر روز  امانت گیرنده  ردیف

 ريال  40000 دانشجويان مقاطع دکترا و بالاتر   1

 ريال  40000 دانشجويان مقطع کارشناسی ارشد  2

3 
 دانشجويان مقاطع کاردانی، کارشناسی 

 کارمندان رسمی، پیمانی و قراردادی
 ريال  40000

 

 واریز شود.  معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه درامد به حساب   مبلغ جریمه که توسط نرم افزار محاسبه شده، برای جرایم تاخیر کتاب،   

: در صورت بسته شدن فایل عضو، کلیه خدمات امانت، تمدید و رزرو متوقف می شود و تداوم خدمات منوط به پرداخت جریمه ها   ۱تبصره 

 باشد.  می

 : تسویه حساب نهایی کتابخانه با عضو، منوط به تسویه حساب جریمه ها می باشد.  2تبصره 
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مبلغ جریمه که توسط نرم افزار محاسبه شده، به حساب درامد  : جرائم دیرکرد به هیچ عنوان نقدی دریافت نمی شود و لازم است  3ره تبص

 واریز و رسید آن را به کتابخانه مربوط تحویل دهند تا مدت دیرکرد از حساب آنها خارج گردد.  دانشگاه یو فناور قاتیمعاونت تحق

 ر اساس نرخ تورم به مبلغ جریمه افزوده خواهد شد.  درصد ب  ۱5: سالانه 4تبصره 

 : نحوه پرداخت جریمه 5تبصره 

نباشند را به کتابخانه  تیلای ها ا ی یخوردگخط  ی( که داراری)چاپ سه سال اخ د یجد  یهاکتاب  تواند یکننده ماهدا کتاب: مراجعه •

 محاسبه شده باشد.  مهیمعادل مبلغ جر دی با  یی. ارزش کتاب اهدادی اهدا نما

و به کتابخانه   یداریمحاسبه شده را خر مهیبا مبلغ برابر با جر  یکتاب تواند یکتاب، فرد م یکتاب: در صورت عدم امکان اهدا دیخر •

 دهد.  لیتحو

به شماره حساب    تواندیم  هاکل کتاب  یمحاسبه شده برا  مهیمبلغ جر  ل،یدر صورت تما  ت،یبه حساب درآمد دانشگاه: در نها  زیوار •

 گردد.  زیدرآمد دانشگاه وار

 

 حساب تسویه: 10ماده 

گرفته تمامی اعضاء کتابخانه اعم از دانشجویان، اعضاء هیأت علمی، کارمندان و ... می بایست در پایان فعالیت خود، همه منابع علمی به امانت 

 شده از کتابخانه مربوطه را تحویل دهند و تسویه حساب نهایی دریافت کنند.  

به هنگام مرخصی های طولانی مدت، فرصت های مطالعاتی،    علمی  هیأت  اعضاء کلیه    (:پیمانی  و   رسمی )  علمی  هیأت  تسویه حساب اعضاء 

مأمور به خدمت شدن در خارج از دانشگاه و مراکز تابعه، مأموریت آموزشی، ادامه تحصیل، بازنشستگی، انتقال، استعفا و اخراج می بایست 

 مطابق مقررات با کتابخانه مربوطه تسویه حساب نمایند.  

 نظیر   تحصیلی،  وضعیت  تغییر  هنگام  نیز  و   تحصیلی  مقطع  هر  پایان  در  دانشجویان  : تحصیلی  مختلف   مقاطع  در  شجویاندانتسویه حساب  

 .  نمایند تکمیل را حساب تسویه فرم  باید آن نظایر یا و انصراف انتقال،

 پایان نامه را در نرم افزار جامع کتابخانه آپلود نماید.   Pdfپایان نامه فایل  Pdfو  Wordمسئول کتابخانه باید پس از تطبیق فایل 

  یا و شوند می بازخرید یا بازنشسته یا منتقل دیگر سازمان به که پیمانی  و  رسمی کارکنان :دانشگاه  کارکنان  و  کارشناسانتسویه حساب  

 .  نمایند تکمیل را حساب تسویه فرم  باید  شود، می داده پایان  آنها خدمت به دلیل هر به

 . اعلام نمائید centlib@arakmu.ac.ir پیشنهادات و انتقادات خود را به آدرس الکترونیکی لطفا نظرات،  •  

 

جلسه   نیکمی هفتصد و چهل و    بیو با تصو  یکتابخانه مرکز  شنهادیبه پ  1405  ماهن ی تبصره، در فرورد  5ماده و    10مشتمل بر    نامهن ییآ  نیا

 الاجرا است. ابلاغ، لازم   خیو از تار ده یرس ب یبه تصو یو فناور  قات یمعاونت تحق یپژوهش  یشورا

mailto:centlib@arakmu.ac.ir

