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مقدمه

2

از گذشته تا امروز، کتابداران در تلاش بوده اند تا راهی برای نظم دادن به •
چاپ، با افزایش منابع، به ویژه پس از اختراع ماشین. مجموعه های کتابخانه بیابند

.نیاز به روش های دقیق تر برای سازماندهی منابع بیشتر شد
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تعریف سازماندهی

3

. دیفهرست‌نویسی‌و‌رده‌بن: سازماندهی در کتابخانه شامل دو فرآیند مهم است•
ابی پذیر این دو کمک می کنند منابع کتابخانه تجزیه و تحلیل، شناسایی، و بازی

.شوند
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فهرست نویسی

4

تعریف

ن ها فهرست نویسی دانشی است برای تحلیل محتوای منابع و ثبت مشخصات آ•
.تفاده باشدبه گونه ای که هر منبع از میان منابع دیگر قابل شناسایی، دسترسی و اس

هدف‌ها

وضوعکمک به مراجعه کننده برای یافتن کتاب از طریق نام نویسنده، عنوان یا م•

نشان دادن موجودی کتابخانه بر اساس موضوع یا نوع اثر•

تسهیل انتخاب کتاب با ارائه اطلاعات کتابشناختی•
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فهرست نویسی-

5

:پاسخ‌هایی‌که‌فهرست‌نویسی‌فراهم‌می‌کند•

چه کتاب هایی از یک نویسنده یا درباره یک موضوع خاص در کتابخانه موجود•
است؟

؟غیرپزشکیکتاب مورد نظر پزشکی است یا •

چه نسخه هایی از یک کتاب در کتابخانه موجود است؟•
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:فهرست نویسی شامل سه بخش است

6

اطلاعات ظاهری و کتابشناختی: فهرست نویسی توصیفی•

اطلاعات موضوعی و شناسه های افزوده: فهرست نویسی تحلیلی•

رده بندی•
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فهرست نویسی توصیفی

7

:شامل‌بخش‌های‌زیر‌است•
(نام نویسنده اصلی)سرشناسه •

عنوان کتاب•

اطلاعات پدیدآورندگان همکار•

ویرایش•

(محل، ناشر، سال)وضعیت نشر •

(صفحه، تصویر، اندازه)مشخصات ظاهری •

فروست•

...(شابک، گروه سنی، بها و)یادداشت ها •
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فهرست نویسی تحلیلی

8

:در این مرحله•

.موضوع های کتاب تعیین می شوند•

.می شودثبت ... شناسه های افزوده مانند همکاران افزوده ، مترجم، و•
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منابع و ابزار فهرست نویسی

9

ی که توسط کتابخانه ملی پزشکواژگانیمجموعه :MESHموضوعی سرعنوان های•
فهرستگانسازی مقالات نشریات و شدتادرنمایهایجاد NLM)ایالات متحده

کتابهای علوم زیستی به کار برده شد

انگلیسی به فارسی –پزشکی فارسی به انگلیسی اصطلاحنامه•

NLM Classification 2024 رده بندیطرح های•

جدول نشانه مؤلف•

کتابشناسی ملی ایران•

NLM catlogطرح •
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رده بندی

10

تعریف

سازمان دهی منطقی منابع بر اساس موضوع یا فرم آن ها به گونه ای که کنار هم قرار گیرند و•
.دسترسی آسان شود

هدف‌ها

ایجاد نظم موضوعی در کتابخانه•

تسهیل بازیابی منابع•

انواع‌رده‌بندی

ثبت، اندازه، شکل، نویسنده، تاریخ انتشار، موضوع، گروه سنی: بر اساس•



Click to edit Master title style

11

:انواع رده بندی
BCبلیس

CCکولون
DDQدیوییِ

LCکنگره   

پزشکی      NLM
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رده بندی دیویی

12

ستم یک سیستم طبقه بندی موضوعی کتابخانه ای است این سی:دیوییرده بندی•
ر بر جزیی تدوین شده و همه دانش را د-رده بندی براساس نگرش فلسفی و کلی

رده فرعی 100رده اصلی 10شده کدگذاریرده صرفا با اعداد گیرداینمی 
وع برای تعیین موضیابدوکمک اعداد اعشاری گسترش می وبهرده جزیی 1000

اصلی کتاب می باشد 

توسط ملویل دیویی طراحی شده•

تقسیم می کند۹00تا 000دسته اصلی از 10دانش بشری را در •

برای کتابخانه های کوچک تا متوسط مناسب است•
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:رده اصلی دیویی

13

000کلیات•

100و روانشناسی  فلسفه•

200دین•

300علوم اجتماعی•

400زبان•

500علوم محض

600علوم کاربردی•

700هنر•

800ادبیات•

۹00تاریخ و جغرافیا•
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(LC)رده بندی کتابخانه کنگره 

14

رده 21این طرح متشکل از . میباشدLCبر اساس نظام رده بندی کتابخانه کنگره •
حرف الفبا حروف 26در قالب حروف الفبای انگلیسی میباشد و در حال حاضر از 

I,O,W,X,V ره در این رده بندی به کار نمیرود و برای گسترش های آینده ذخی
جز این نظام، موضوعی و ساختار آن به صورت سلسله مراتبی از کل به. شده اند

ن همچنی. است و حروف بزرگ در کنار رده اصلی برای رده های فرعی به کار میرود 
یسی رده با حروف انگلاین.میشودبرای تقسیمات فرعی از اعداد صحیح استفاده 

رده اصلی و به کمک ترکیب حروف رده فرعی و با افزودن اعداد 21شدهکدگذاری
هاسترده بندی موضوع کتب و دانش یابداینزیر رده ها گسترش می 
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• P:  و ادبیات شناسیزبان

• Paزبان و ادبیات یونانی

• تا 

• PZ: نوچوانانداستان و ادبیات 

• B:  فلسفه، روانشناسی، مذهب

• BD:  فلسفه

• BF: روانشناسی

• BP:  اسلام

• Q: علوم طبیعی و ریاضی
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توصیفی ، تحلیلی و رده بندی کتبنویسیفرایند فهرست 

16

کی و در کتابخانه مرکزی علاوه بر کتابهای حوزه علوم پزشکی، کتابهای غیر پزش•
 NLMبه همین دلیل از دو سیستم ردهبندی. فرهنگی گردآوری می شوند

Classification2024وLC در ادامه فرایند .در کنار هم استفاده میشود
رددکتابها به تفکیک حوزه موضوعی و زبان منبع تشریح می گفهرستنویسی

با این حوزه های موضوعیکتابهای:پزشکیکتابهای حوزه علوم نویسیفهرست •
های سرعنواناستفاده از مستندات موضوعی پزشکی کتابخانه مرکزی و 

رده بندی می 2NLMClassificationو سیستم رده بندیMeSHموضوعی
شود

•NLM الفباییرده اصلی و نمایه 35عددداراینشانه گذاری آن ترکیبی از حرف و
علوم پایه یا پیش بالینیQS-QZاست و  

•W-WZ :  برای علوم بالینی
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کتاب فارسی، پیش فرض سیستم جهتکاربرگهدر:فارسیکتابهای . الف•
بعد از وارد کردن شماره. ملی ایران استدرکتابخانهجستجو  ،Z3950جستجوی

جستجو در این  ،Z3950کتاب در فیلد مربوطه و کلیک کردن روی گزینهشابک
:  کتابخانه انجام می شود
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:ملی موجود باشداثردرکتابخانه کتابشناختیاطالعاتاگر •

کتاب فارسی کتابخانهکاربرگهدر بازنشانی•

اطالعاتاصلاح •

انتخاب موضوع از روی مستند موضوعی پزشکی کتابخانه مرکزی•

.به اولین موضوع رده داده می شود•

NLM Classificationرده بندی با استفاده از رده بندی•

سن برنکاتراز روی جدول کاترشماره •

ثبت اثر در نرم افزارکاربرگهورود شماره ثبت کتاب در •

بارگذاریعطف کتاب، لیبلالصاق •
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:ملی موجود نباشداثردرکتابخانهکتابشناختی اطالعاتدرصورتیکه •

(AACRIIانگلوامریکنطبق قوانین . )بنیادی انجام می شودنویسیفهرست •

کتاب فارسیکاربرگهکتابشناختی در اطالعاتورود •

انتخاب موضوع از بانک مستندات موضوعی پزشکی•

.به اولین موضوع رده داده می شود•

NLM Classificationرده بندی با استفاده از رده بندی•

برنکاترسناز روی نشانه ی مولف فارسی برگرفته از کاترشماره •

کاربرگهورود شماره ثبت در •

هو ارسال به کتابخانتگبارگذاریعطف کتاب، لیبلثبت همان اثر الصاق •
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 nlmcatlogاز طریق سایت : کتابهای لاتین پزشکی  •

آن گرفته می شود ایزوعنوان آن ویا ISBNبا استفاده از •

کتاب لاتین کاربرگهدر بازنشانی•

اطالعاتاصلاح •

ثبت اثر در نرم افزارکاربرگهورود شماره ثبت کتاب در •

ارسال به کتابخانه مربوطهو تگالصاق لیبل عطف کتاب، بارگذاری •
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:موجود نباشدNLMاگر کتاب در کتابخانه•

(AACRIIانگلوامریکنطبق قوانین . )بنیادی انجام می شودنویسیفهرست •

لاتینکاربرگهکتابشناختی در اطالعاتورود •

MeSHانتخاب موضوع از بانک مستندات موضوعی پزشکی•

.به اولین موضوع رده داده می شود•

NLM Classificationرده بندی با استفاده از رده بندی•

سن برنکاتراز روی جدول کاترشماره •

ثبت همان اثرکاربرگهورود شماره ثبت در •

و ارسال به کتابخانهتگبارگذاریعطف کتاب، لیبلالصاق •
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کتابهای حوزه های غیر علوم پزشکینویسیفهرست : مقدمه 

23

جستجو  ،Z3950کتاب فارسی، پیش فرض سیستم جهت جستجویکاربرگهدر:فارسیکتابهای . الف
کردن کتاب در فیلد مربوطه و کلیکشابکبعد از وارد کردن شماره . ملی ایران استدرکتابخانه
:جستجو در این کتابخانه انجام می شود ،Z3950روی گزینه

:ملی موجود باشداثردرکتابخانهکتابشناختی اطالعاتاگر 
در سیستم نرم افزار کتابخانهبازنشانی
اطالعاتاصلاح 
سن برنکاتراز روی جدول کاترشماره 

ثبت همان اثرکاربرگهورود شماره ثبت در 
و ارسال به کتابخانه ها مربوطهتگبارگذاریعطف کتاب، لیبلالصاق 

•
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:ملی موجود نباشداثردرکتابخانهکتابشناختی اطالعاتگر •

(AACRIIانگلوامریکنطبق قوانین . )بنیادی انجام می شودنویسیفهرست •

کتابشناختی در فهرست برگه فارسیاطالعاتورود •

های موضوعی فارسی کتابخانه ملیسرعنوانانتخاب موضوع از بانک •

.به اولین موضوع رده داده می شود•

(LC Classification)رده بندی با استفاده از رده بندی کنگره•

ثبت اثر در نرم افزارکاربرگهورود شماره ثبت در •

سن برنکاتربا استفاده از جدول کاترشماره •

و ارسال به کتابخانه مربوطهتگبارگذاریعطف کتاب، لیبلالصاق •
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 (LC)کتاب در فهرست کتابخانه کنگره: کتابهای لاتین•

:کنگره موجود باشداثردرکتابخانهکتابشناختی اطالعاتاگر •

کاربرگهدر بازنشانی•

اطالعاتاصلاح •

ثبت اثر در نرم افزارکاربرگهورود شماره ثبت در •

سن برنکاتربا استفاده از جدول کاترشماره •

ارسال به کتابخانه های  مربوطهتگوبارگذاریعطف کتاب، لیبلالصاق •
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:کنگره موجود نباشداثردرکتابخانهکتابشناختی اطالعاتاگر •

(AACRIIانگلوامریکنطبق قوانین . )بنیادی انجام می شودنویسیفهرست •

کتابشناختیاطالعاتورود •

لی دنیا به انتخاب موضوع از کتب مشابه در کتابخانه کنگره یا سایر کتابخانه های م•
.اولین موضوع رده داده می شود

(LC Classification)رده بندی با استفاده از رده بندی کنگره •

سن برنکاتراز روی کاترشماره •

همان اثرالتینورود شماره ثبت در دفتر ثبت فهرست برگه •

مربوطهتاالرهایو ارسال به تگبارگذاریعطف کتاب، لیبلالصاق •
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